
CODAN Medizinische Geräte GmbH & Co KG hat sich auf die Herstellung und den Vertrieb von medizinischen Einmal-
Übertragungssystemen spezialisiert. Durch mehr als 60 Jahre Forschung und Entwicklung ist CODAN als Lieferant von 
qualitativ hochwertigen Produkten anerkannt. An unserem Hauptsitz in Lensahn arbeiten rund 480 Mitarbeiter erfolgreich 
an der Entwicklung und Herstellung dieser Medizinprodukte mit. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unsere Abteilung Einkauf einen

Sachbearbeiter im Einkauf (m/w/d)
in Teilzeit befristet auf 24 Monate

Ihre Aufgaben:
• Übernahme verantwortungsvoller und abwechslungsreicher Aufgaben rund um den Einkauf
• Kompetenter Ansprechpartner für Lieferanten
• Bearbeitung von Angebotsanfragen
• Durchführung von Preisverhandlungen inklusive Vor- und Nachbearbeitung
• Auslösung von Bestellungen und permanente Anpassung der Bestellparameter
• Verfolgung der Liefertermine und deren Einhaltung
• Prüfung und Bearbeitung der Auftragsbestätigungen, Abgleich im Auftragssystem
• Rechnungsbearbeitung
• Verwaltung und Bestellung von Büromaterial
• Verwaltung von Verträgen inklusiver terminlicher Verfolgung
• Urlaubs- und Krankheitsvertretung

Ihre Qualifikationen:
• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse
• Teamfähigkeit
• Organisations- und planungssicher
• Sicheres Auftreten
• Gute Umgangsformen
• Kontaktfreudig, konfliktsicher und belastbar
• Gute Microsoft-Office-Kenntnisse

Wenn wir mit unserer Stellenausschreibung Ihr Interesse geweckt haben, sollten wir uns kennenlernen. Ihre Bewerbung 
senden Sie uns bitte per E-Mail zu. Ansprechpartner: Tim Lundbeck, Personalleitung
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